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Organizaény poriadok
Opis pracovného miesta - UPRTOVACKA- priloha &. 4/11

Pracovna pozicia Upratovacka

UrEeny rozsah pracovného tvazku 37,5 hodin + 0,5 hodin prestavka na jedenie a oddych

Pracovna doba zamestnanca

podla dokumentu ,Informovanie o pracovnych podmienkach a
podmienkach zamestnavania“

Priama nadriadena Samostatna administrativha zamestnankyna

Kvalifika&ny predpoklad nevyzaduje sa

Katalég pracovnych €innosti Platova trieda 01.

Priloha €. 2 Cast 01. spolocné pracovné | ginnost 04 Cistenie a upratovanie velkych pléch pomocou
¢innosti

samohybného mechanizmu.

¢innost 05 Cistenie vSetkych typov rozoberatelnych okien
vratane ich rozoberania a skladania.

¢innost 06 Upratovanie po maliaroch, po muraroch a pod. s
pouzitim r6znych mechanickych upratovacich strojov.

Upratovacka

Povinnosti

1. Hlavnou povinnostou je udrziavat pridelené priestory v nalezitej Cistote, vzornom poriadku tak, aby sa
chranilo zdravie Ziakov a ostatnych zamestnancov a néavstevnikov Skoly. Okrem beZného upratovania,
upratovacky vykondavaju 2x ro¢ne velké upratovanie.

2. Bezné upratovanie vykonavat nasledovne:

Denne:

1x tyzdenne:

20T

a)
b)
c)
d)

Pozametat a povystierat navlhko podlahy vSetkych pridelenych miestnosti,

VynaSat smeti,

Poutierat prach na parapetnych doskach, na zariadeni,

Povystierat navlhko podlahy zachodov a umyvarni teplou vodou s pridanim dezinfekéného
prostriedku,

Umyt sedadla toaletnych mis, klucky a rukovate splachovacich zariadeni, preplachnut zlaby
pisoarov,

Umyt umyvadla v zachodoch a pridelenych miestnostiach Cistiacim prostriedkom,

V miestnostiach, kde je koberec — povysavat,

Udrziavat v poriadku a ¢istote vchod do budovy, dvor,

Udrziavat poriadok vo svojich priestoroch na odkladanie pracovného naradia,

Umyt obkladacky na WC, sokle
Urobit dezinfekciu v umyvarfiach,
Upratat priestory kabinetov,
Umyt odpadkové kose

1x za mesiac:

a)
b)

Omiest steny miestnosti a chodieb,
Utriet prach na rdmoch nasteniek a obrazov, vycistit skla

3. Velké upratovanie sa bude vykonavat 2x ro¢ne (jarné a letné prazdniny ):

a)

b)

umyt a vycistit podlahy vSetkych pridelenych miestnosti, schodist, chodieb a hygienickych
zariadeni,
povysavat sedacie sUpravy v administrativnych miestnostiach,
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d) vycistit radiatory,

umyt zabradlia,

omiest steny miestnosti,

ocistit vSetky oknéa a okenné ramy zvonku i z vnutra,

ocistit skla na skrinkach a obrazoch,

vycistit skrine, zarubne, dvere, kryty svietidiel,

uskutoénit komplexné Cistenie zachodov a umyvarni aj s dezinfekciou

Vysledkom prace upratovadiek je aj istota a poriadok v pridelenych priestoroch. Cistota a poriadok su
kritériom na osobné ohodnotenie prace upratovaciek.
Pri praci su upratovacky povinné:

a)

O

pouzivat pridelené OOPP,

zistené zavady hlasit Skolnikovi a priamej nadriadenej,

Setrit pridelené materidlne a Cistiace prostriedky,

po ukonéeni upratovania vurCenych priestoroch denne skontrolovat
elektrospotrebicov, uzavretie vodovodu, zatvorenie okien, uzamknutie miestnosti,
zastupovat nepritomné spoluzamestnankyne v ¢ase ich PN, OCR

dodrziava pracovny a prevadzkovy poriadok skoly,

riadit sa v praci pokynmi priamej nadriadenej a riaditelky Skoly.

vypnutie
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